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1. BEVEZETO

Kedves Sziilok!
Kérjiik, az aldbbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassak végig és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Ovodank mar 1976 6ta fogadja a gyerekeket sokoldalu, szakképzett dvodapedagdgusok
kozremiikddésével. Vegyes csoportokban, differencidltan valosul a kiilonb6zé nevelési
tertiletek feladatainak végrehajtasa.

Jellemz6 a derlis, harmonikus, csalddias 1égkor, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol
érzik magukat. Lehetdség nyilik a szenzibilis, gatlasos, nehezen old6dd gyermekek szdmara is
a beilleszkedésre, képességeik mélyebb kibontakoztatasara.

Ovodank céljai az alabbiak:
+ Tradicionalis értékek atadasa a gyermekeknek a milvészetek segitségével.
+ Biztonsagos tajékozodas kialakitisa a gyermekek sziikebb és tdgabb kornyezetében.
+ A gyermekek érdekl8désének felkeltése, illetve kielégitése az Ovodai és dvodan kiviili
tevékenységekkel, programokkal.

Gyermeknevelési mddszeriink ,.titka,, a gyermekkozpontisag, melynek 1ényege, hogy nem
akar semmit raer6ltetni a gyermekre, azzal kozvetit ismereteket a vilagrol, hogy valaszol az 6
kérdéseire. Ennek keretén beliil megprobaljuk megismerni a gyermeket fizioldgiai, orvosi,
pszichologiai, etnografiai, antropoldgiai €s egyéb szempontbol. Nevelési hitvallasunk az
Oszinte gyermekszeretetben, a gyermek tiszteletében, egyéni fejleszthetdségében keresendd.
Mindent megtesziink, hogy a gyermek érdeklddd, a vildgra nyitott, befogadd legyen, tisztelje
tarsait, a felndtteket, ismerje meg a valddi értékeket, tudjon oriilni, lelkesedni.

Az 6voda legfobb célkitiizése, hogy a gyermekek szeretetteljes, nyugodt légkorben,
igényes koriilmények kozott toltsék ovodas éveiket. A napi tevékenységek soran arra
torekszlink, hogy egyenstlyban tartsuk az ¢letkori sajatossagoknak megfeleld
készségfejlesztést és a szabad jatékot. Nevelési munkankkal el6segitjik, hogy
intézménylinkbdl jol kommunikalo, sajat véleményalkotasra képes, nyitott, egészséges, az
iskolaban jo esélyekkel induld gyermekek kertiljenek ki.



2. ALTALANOS TUDNIVALOK

2.1. EZEN HAZIREND:

+ A 2011. évi CXC. Torvény a nemzeti kdznevelésrol

+ A 20/2012. (VHI:31.) EMMI rendelet

+ Az ENSZ gyermekek jogairdl sz616 megallapodasa

+ A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény,
valamint _annak 2015. évi LXIII. torvennyel tortént modositasa, illetve a hozza
kapcsolodo 328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet rendelkezései alapjan késziilt

2.2. INFORMACIOK AZ OVODAROL

+ Neve: MORICHIDAI NAPKOZI OTTHONOS OVODA

+ Cime: MORICHIDA, Fé u. 137.
+ Telefonszama: 06-96/369-054;06-96/681-004
+ Végh Tamasné 6vodavezetd: 06/20- 249 4092
+ Az 6voda fenntartdja:Morichida-Arpas-Rabaszentmiklos Onkormanyzatai
+ Vezetdjének neve: Végh Tamasné
2.3. AHAZIREND HATALYA:

A hazirend az o6voda minden pedagoégusara, illetve valamennyi alkalmazottjara, az
intézménybe jaro (2,5) 3 — 7 (— 8) éves koru gyermekre és sziileikre vonatkozik.
Hatdlyba lépése: 2017. szeptember 1.
Ervényessége: 2017. szeptember 1.-t61 ajabb médositasig
Nyilvanossdga: az intézmény gyermekoltozdjében az arra kijelolt helyen
Modositasa:

- 1j torvényi modositasok, tjabb rendeletek

- az 6vodai neveldtestiilet legalabb 30%-anak kérésére

- az 0vodai sziild1 kozosség legalabb 30%-anak kérésére
Feliilvizsgadlata: évente
Elso modositasa-kiegészitése: 2016. februar 1.

A hazirend belsé jogforras, melynek megsértése jogsértés.



2.4. LEGITIMACIO

A Hazirendet:

A neveldtestiilet fogadja

A Hazirend elfogadasakor illetve moddositdsakor a Sziiléi Munkakozdsség
véleményezési jogot gyakorol

A Hazirend az 6vodavezetd, aljegyz6 jovahagyasaval valik érvényessé

3. ANEVELESI £V RENDJE

A nevelési év meghatarozasa:
- anevelési év els6 napja: szeptember 1.
- anevelési év utolso napja: augusztus 31.
- az intenziv fejlesztési szakasz minden év szeptember 1-t6l a kovetkezd év
majus 31-ig tart.

Napi nyitva tartas: hétf6tol — péntekig
7.00 6ratol — 16.30 oraig

Ugyeleti rend: a két csoport 6vondi feliigyelet mellett 6sszevontan miikddik: reggel:
7.00 ératol — 7.45 oraig
délutan: 15.000ratol — 16.30 oraig

Sziiléi kérésre, munkahelyi- munkaba jarassal kapcsolatos indokkal, amennyiben a
sziild nem tud nagysziildi ¢és egyéb segitséget igénybe venni, Ovodavezetdi
engedéllyel, a megfelelé6 dokumentumok kit6ltésével az 6voda nyitva tartasa az adott
napra modosithatd. A kérvényt legalabb 24 o6raval az adott nap eldtt az
6vodavezetdnek engedélyezni kell.

Az o6voda a nyari szabadsagok idején (illetéleg alkalmanként) jelentds
létszamcsokkenés esetén egész nap, egyébként pedig a délutani pihend alatt 9sszevont
csoportokkal miikodik.

Nevelés nélkiili munkanapok szama: 5 adhaté munkanap — kiadésanak id6pontjarol
az 6vodavezetd legalabb 2 héttel elobb koteles a sziiloket értesiteni. Ezeken a napokon
nagyon indokolt esetben dajkai feliigyeletet biztositunk.

A nyari leallas (takaritasi, karbantartasi sziinet ) idétartama: 4 hét, melynek
idépontjardl a nevelési év elsd sziiloi értekezletét kovetden, de legkésdbb februar
15.napjaig a sziildket értesitjik a faliijsdgon. A nyari zards idétartamanak
meghatarozasa a fenntartoval vald egyeztetés alapjan torténik.



4. AZ OVODA SZOLGALTATASAI, HETIRENDJE, NAPIRENDJE

4.1. SZOLGALTATASAINK

4.1.1. INGYENESEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASOK:

a gyermekek dvodai nevelése, napkdzbeni ellatasa

logopédiai, dislexia megel6z6 foglalkozasok

fejlesztd, felzarkoztatd foglalkozas

sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztd foglalkozésai

a gyermekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete a védond altal
az 6voda létesitményeinek és eszkozeinek hasznalata

a fenntarto altal biztositott tanulmanyi kirandulés

O O O O O O O

4.1.2. TERITES ELLENEBEN IGENYBE VEHETO SZOLGALTATASAINK:

o néptanc foglalkozés (nevelési idon kiviil)

o babszinhazi eldadasok (bérletes, utazas kiilon autdobusszal)

o hagycsoportosoknak sz6l6 hangverseny eldadasok (bérletes)
o -uszas foglalkozds 4 éves kortol (Egyesiileti tamogatassal)

Ezen szolgaltatasokat nevelési évenként a sziilok igényei szerint szervezziik és mindenek elott
figyelembe vessziik az 6vodaskori sajatossagokat.



4.2. HETIREND

Ovoddankban csak a kétott tevékenységek (tervezett mozgds) és a kiilsé szakemberek fejlesztd
foglalkozdsai konkrét napra tervezettek — ezt minden év szeptemberében egymashoz igazodva
alakitiuk ki. Egyébként nyitott heti renddel miikodiink, nem ragaszkodunk mereven egy-egy

naphoz; ha mas, aktudlis tevékenység (tervezetten, vagy varatlanul) esik arra a napra, akkor
azt rugalmasan kezeljiik.

SZABAD JATEK

TEVEKENYSEGEKBEN J\}EGVAL()SUL(’) TANULAS

/ / (kotetleniil) \ \
ENEK, ZENE RAJZ, VERSELESl KULSO VILAGY MUNKA

ENEKES FESTE'J,S ] MESELES TEVEKENY ,
JATEK MINTAZAS MEGISMERESE
GY.TANC KEZI MUNKA

TERVEZETT MOZGAS (kitott)
MINDENNAPOS TESTNEVELES (kotott)



4.3. NAPIREND

Ovodankban a napirendet tgy allitottuk Ossze, hogy az igazodjék a kiilonbozd
tevékenységekhez és a gyermekek egyéni sziikségleteihez. Folyamatossag €s rugalmassag
jellemzi szem elétt tartva a jaték kitiintetett szerepét.

Idétartam Tevékenység
7.00 -9.00 Gyiilekez6:
(arpasi kisgyermekeket mindig felndtt varja az dvoda elotti
autobusz megalloban)
Szabad jaték
Személyes percek
9.00 -12.00 Folyamatos tizoraizas ( kivéve, ha az aznapi nevelési feladat mast
kivan)
Gondozasi feladatok
Jatékba integralt egyéni és mikrocsoportos tevékenység:
(5-35 perces csoportos foglalkozas is)
rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
ének-zenei készségek fejlesztése
kiils6 vilag tevékeny megismerése
tapasztalatok feldolgozasa
részképességek fejlesztése egyéni sziikségletek
alapjan
Mozgas, mozgésos jatékok; mindennapos testnevelés
Verselés, mesélés; dramatikus jaték
Leveg6zés: jaték a szabadban; séta, edzés, kocogas, futas
12.00 - 15.30 | Gondozasi tevékenységek
Ebéd
Pihenés, alvas mesével, altatoval
Uzsonna
15.30 - 16.30 | Szabad jaték a csoportszobaban vagy az udvaron
Indulas haza (arpasi kisgyermekeket feliiltetjiikk a falugondnoki
jaratra az 6voda el6tti autdbusz megalloban)

Nyéron a napirend ugy moédosul, hogy a gyermekek iddjarastol fiiggden az egész déleldttot a
szabadban toltik; itt fogyasztjak el a tizorait €s az uzsonnat is. Kénikula idején pancsolasra is
van mod. A tevékenységformakbdl nem maradnak el nyaron sem az énekes jatékok, a verselés
—mesélés , a mozgasos jatékok, lehetdség van rajzolasra, mintdzasra, kézimunkara.

A kiilsé vilag tevékeny megismertetése ekkor is feladat.

10



5. AZ OVODAI FELVETEL

5.1. AZ OVODAI FELVETEL, ELJARASRENDJE

A vezetd 6vono bekéri az adatokat a védonotol

v

A vezetd 6vono a jegyzovel vald bgyeztetés utan kijeloli a beiratas napjat

A beiratkozas eldtt kb. 10 nappal személyre sz616 meghivot (6vodaba
hivogatét) kiildiink, benne kis mesével, gyermekrajzokkal

l

BEIRATAS NAPJA: baba-mama nap; a délel6tti érakat az 6vodaban
egyiitt tolthetik; elsd ismerkedés a kisgyermekekkel, sziilokkel; az
ovodaba 1épés napjanak megbeszélése; az voda Héazirendjének atadasa

A beiratkozott kisgyermekek sziileikkel egyiitt meghivast kapnak az
ovodai gyermeknapra; nyari idészakban pedig alkalmanként eljohetnek
szintén a sziilokkel egy-egy rovid latogatasra (amikor az udvaron
vagyunk)

CSALADLATOGATAS: 6vodaba 1épés elbtti héten; ismerkediink a
kisgyermek otthoni életével, szokésaival; ismertetjiik az dvodai életet,

programot; elvarasokat egyeztetiink mindkét részrdl stb.
]

!

BESZOKTATAS: nalunk harom nap all rendelkezésre arra, hogy a
sziilo (édesanya) és kisgyermeke az ovondvel egyeztetve eltdltson 1-2
orat aktivan a csoportban. Ekkor az 6vond megfigyeld, a sziil6 egyiitt van
a kisgyermekkel, a gondozési feladatokat is 6 végzi. A megfigyelés
szempontja: a sziild — gyermek kapcsolat; tapasztalatgytijtés.

Ezt kovetdoen egész napos itt tartozkodas;, a kisgyermek magaval
hozhatja kedvenc jatékat, ami kapocs az otthon és az 6voda kozétt.
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5.2. MIKOR VEHETI IGENYBE A GYERMEK AZ OVODAT

Az 6voda a gyermek 3 éves koratol a tankotelezettség kezdetéig nevel6 intézmény.
A Nemzeti Koznevelési torvény (2011. évi CXC tv.) 8.&(1) szerint:
e Az ovoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtol
szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, hogy minden, a felvételi korzethez tartozo 3
éves €s annal iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesithetd.

A Nemzeti Kioznevelési torvény (2011. évi CXC tv.) 45.&(2) szerint:

e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, legkésobb az azt koveté évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek
esetében azt a szakértdi bizottsdg javasolja, tovabbi egy évig az dvodaban részesiil
ellatasban és ezt kovetden valik tankStelessé.

A 2014. szeptember 1-én életbe lépd Nemzeti Koznevelési torvény (2011. évi CXC tv.)8.&(2)
szerint
e A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét
betolti, a nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi 4 6raban kotelezéen vesz részt
ovodai foglalkozason. Ez aldl felmentést adhat a jegyzd a sziild kérelmére és az
6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét szem elott
tartva az 6todik életév betdltéséig — ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.
¢ Amikor a gyermek egészséges (nem szenved fert6z6 betegségben)
e Akkor, ha az arra kitelezett sziil6 az étkezési téritési dijat befizette

5.3. AZ ELOJEGYZESHEZ SZUKSEGES

A gyermek sziiletési anyakonyvi kivonatanak masolata

A gyermek TAJ kartyajanak masolata, annak szama

A gyermek lakcimet igazolé dokumentuma

Nem magyar allampolgarsagi sziildk esetében magyarorszagi lakcimet és
munkahelyet igazolé dokumentumok

5.4. AZ OVODAI FELVETEL, ELBIRALASANAK SZEMPONTJAI

o FElojegyzéskor a sziiloket tdjékoztatjuk gyermekeik oOvodai csoportba sorolasdnak
lehetdségeirdl és egyben tajékozodunk igényeikrdl

e A gyermekek csoportba sorolasa a vezetd kompetenciaja, figyelembe véve a sziildi
igényeket €s az 6vodapedagdgusok vélemeényét

12



5.5. A SZULOK ES AZ OVODA KAPCSOLATTARTASI FORMAI

Az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések

Sziil6i értekezletek

Csaladlatogatasok (6vodaba keriilés elott, illetve sziikség esetén)
Fogadoorak (minden nevelési év végén, eldzetes idopont egyeztetéssel)
Alkot6 6sszejovetelek, nyilt napok, kozds rendezvények

6. A GYERMEKEK TAVOLMARADASAVAL KAPCSOLATOS

SZABALYOK

A mulasztas igazolasanak szabalyait 20/2012. EMMI tendelet 5. § (1) bekezdése
értelmében keriilt meghatérozasra az alabbiak szerint:

A gyermek tavolmaradasat a sziildnek be kell jelenteni.

Elére nem lathatd tdvolmaradas esetén reggel 9.00 oraig tajékoztatni kell a szlilének az
ovodapedagogust. A sziild szobeli kérésére a gyermek 1 — 3 napig hianyozhat az
o6vodapedagogus beleegyezésével.

Egyéb esetben, ha a sziil6 3 napnal hosszabb ideig (iidiilés, stb.) nem kivanja az
6vodat igénybe venni, a sziild irdsbeli kérelme alapjan az Ovodavezetd irasbeli
engedélyével tekinthetd igazoltnak.

Betegség esetén a gyermek csak orvosi igazolassal latogathatja ijra az ovodat!

Ha a gyermek egy nevelési évben 10 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul ¢és az
6vodavezetd legalabb két alkalommal irasban figyelmeztette a sziilket, koteles errdl
értesiteni a jegyzot, aki hivatalos eljarast kezdeményez a sziilok ellen.

7. AZ OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE ES A BEISKOLAZAS

ELJARASRENDJE

7.1. MEGSZUNIK AZ OVODAI ELHELYEZES,

ha

A gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan

A jegyz6 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek dvodabol torténd
tadvolmaradasara, a gyermek 5 éves koraig

A gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan

13



7.2. A BEISKOLAZAS ELJARASRENDJE

A gyermek abban az évben amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betolti, legkésobb az azt koveto évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében azt a szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy évig az
ovodaban részeslil ellatasban €s ezt kovetden valik tankotelessé.

A tankotelezettség kezdetérdl — az 6vodapedagdgusok véleményének kikérése utan és
szlikség esetén a szakértdi bizottsag javaslata alapjan — az 6vodavezetd dont.

8. OVODAI ETKEZTETES, A TERITESI DIJAKKAL KAPCSOLATOS

SZABALYOK

A gyermekek napi haromszori taplalkozasdnak megszervezése az 6voda feladata, mely
¢lelmiszerekbdl ételmintat koteles 72 oran at a hiitdszekrényben megOrizni. Az
¢telminta elrakasa vonatkozik az otthonrdl behozott sziiletésnapi siiteményre is.
Kivétel: kirandulasok alkalmaval hozott kiegészitd tizorai, uzsonna.
Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni nassoltatasa otthonr6l hozott csokolddéval,
cukorkaval stb. a tobbi gyermek eldtt, tovabba a gyermek 61t6z6 szekrényében taroldsa
nem etikus, veszélyes, ezért kérjiikk ezt mell6zni.
A gyermek hianyzéasat a megel6z6 napon 13.00 drdig be kell jelenteni. Amennyiben a
hianyzas elére nem lathato ( betegség esetén ), ugy az elsé napra étkezési dijat kell
felszamolnunk — ezen az egy napon viszont haza lehet vinni a kisgyermek ebédjét. Az
Ovodaba jaras ismételt megkezdését el6z6 napon szintén jelezni kell 13.00 drdig, hogy
az ¢lelmezésvezetd szdmolhasson a kovetkezd naptol a hianyz6 gyermek adagjéaval is.
Amennyiben a sziilé ezt nem teszi, a kisgyermekeket reggeli érkezéskor nem 4ll
modunkban fogadni.
Az étkezésért téritési dijat kell fizetni, melynek Gsszegét az élelmezésvezetd javaslata
alapjan az Onkormanyzati Hivatal erre illetékes pénziigyi szakemberei hatirozzak meg
és a képviselotestiiletek hatarozatban fogadjak el.
2015. szeptember 1.-t61 ingyenes évodai étkezésre jogosultak:

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilo gyermekek

- atartosan beteg, vagy fogyatékkal élo gyermekek

- azok az egészséges gyermekek, akiknek a csalddban nevelkedo testvére —

fiiggetleniil az életkoratol — tartosan beteg, vagy fogyatékos

- akiknek a csaladjaban harom, vagy tobb gyermeket nevelnek

- akiknek a nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

- akiknek a csaladjaban az egy fore juto jovedelem nem haladja meg a kételezo

legkisebb munkabér személyi  jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netto Osszegének
130%-at

Az ingyenes gyermekétkeztetés igénylésének szabdlyai:
- igényelheti az ovodaba jaro gyermek sziiloje (elég az egyik kérelme is); az
ovodas gyermek csaladba fogado gyamja; az ovodaba jaro gyermek
neveldsziiloje, vagy a gyermekotthon vezetoje
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- az igenyléshez a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet 6. melléklete szerinti
nyilatkozat kitéltése sziikséges, melyet az ovoda vezetdje bocsat az igénylo
rendelkezésére

- az igénylésnek nincs idobeli korlatjia, a kérelem barmikor benyujthato a
nevelési év sordan

- az ingyenesség a benyujtast koveto naptol lép életbe; visszamendleg egyediil a
rendszeres GYVK-ban részesiilé gyermekek esetében keriil megallapitdsra

- amennyiben az igénylésre jogosultak viszonyaiban valtozads kévetkezik be, az
bejelentési kotelezettséget von maga utan

o A fizetési kotelezettség (étkezési térités) rendszeres elmulasztasa esetén, az
6vodavezetd irasban felszolitja a sziilét, amennyiben ez eredménytelen, irdsban értesiti
a jegyzOt. Ha nincs a hattérben akadalyozé szocidlis koriilmény — ennek kivizsgélasa
az Onkormanyzat illetékes szakemberének hataskdre — a tovabbi intézkedés az
Onkormanyzat feladata.

e A befizetés idopontjardl a kisgyermekek sziileit irdsban értesitjiik; attol csak indokolt
esetben lehet eltérni.

9. VEDO- OVO ELOIRASOK

9.1. AZ OVODABA ERKEZES ES TAVOZAS SZABALYAI

o A gyermekek mosdojaba, a csoportszobdkba utcai labbelivel higiéniai okok miatt tilos
a belépés!

e A gyermeket ovodaba érkezésekor a sziil6 minden esetben személyesen adja 4t a
csoportszoba ajtajdban az 6vodapedagdgusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen
oknal fogva nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek
jelenlétérdl, igy feleldsséget sem vallalhat érte.

e A rabaszentmiklosi kisgyermekek érkezése és tavozasa sziildi feliigyelettel torténik, az
arpasi kisgyermekek 6vodaba érkezése €s hazautazasa az arpasi falugondnoki jarattal
torténik. Az arpasi kisgyermekeket reggelente dajka varja, délutan pedig
6vodapedagogus kiséri Ki az 6voda el6tti buszmegalloba.

e A gyermek az 6vodabol csak a sziilojével, vagy akaddlyoztatdsa esetén az altala
megbizott személy kiséretével tdvozhat. Errél azonban az &vodapedagdgusokat
értesiteni kell.

e Ha a sziilé6 hazamenetelkor atvette gyermekét az 6vodapedagdgusoktol (esetenként
dajkatol), a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az
ovoda épiiletében ¢és az udvaron is.

e Amennyiben sziiloi kivansdgra a gyermek egyediil érkezik illetve tavozik az
ovodabol, azt, az erre a célra szolgald nyomtatvany kitoltésével irdsban kell a sziilének
jeleznie — amely iktatassal az irattarba kertl.

o ttas, illetve tudatmodositd szer hasznalata alatt allo sziilonek, hozzatartozonak
kisgyermeket nem adunk Ki.

e Kiskoru, 14 év alatti gyermek, testvér az 6vodas gyermeket csak eldzetes sziiloi
nyilatkozat ellenében viheti haza az 6vodabol.
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A gyiilekezési ido reggel 9.00 oraig tart (kivételes esetben ezt az idédpontot maximum
fél oraval ki lehet tolni) ; a gyermekek haza vitelének idopontja: délben: 12.30 6ratol
—13.00 oraig; délutan: 15.15 oratol — 16.30 oraig tart.

Mivel a délutani pihenés utan mar 6sszevontan van a két csoport — az uzsonnazas €s az
utana kovetkezd jaték (csoportszobaban, udvaron) — is igy torténik, kérjikk a kedves
sziiloket — miutan jelezték a csoportban tartdzkodod 6vodapedagdgusnak érkezésiiket,
sziveskedjenek az el6térben megvarni, amig a kisgyermek elfogyasztja az uzsonnajat,
illetve helyére rakja a jatékat.

A gyermek a nap folyaman az 6vodapedagogussal valo egyeztetés alapjan viheto el.
Kérjiik, hogy a sziilok tartsak tiszteletben a csoport napirendjét és az Ovodai élet
megzavarasa nélkiil vigyék el a gyermeket.

A szilok gyermekeikkel torténd telefonos értesitését az oOvoda vezetékes
telefonszamara tehetik meg.

Valofélben 1évo, illetve gyermekiiket egyediil neveld sziilok esetében a gyermeket
neveld sziilének irasban nyilatkoznia kell arrdl, hogy az 6vodapedagogus a gyermeket
mely személyeknek adhatja ki.

Ha a gyermekért zarasig nem jonnek az o6vodaba, a délutdnos oOvodapedagdgus
megprobalja eldszor a sziiloket elérni telefonon. Ameddig ez nem sikeriil, addig a
gyermek vele marad az o6vodaban, masnap pedig jelzi az Ovodavezetonek.
Amennyiben a sziildnek nincs megfelelé indoka, magyarazata és az eset tobbszor is
megismétlodik, az dvodavezetd jelentést tesz rola az aljegyzének és a Gyermekjoléti
Szolgélatnak.

Ovodan kiviili programokra csak a sziild tudtaval és engedélyével visszik a
gyermekeket.

9.2. EGESZSEGUGYI SZABALYOK

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat.
Egészséges a gyermek, ha:

- orra nem valadékozik

- torka nem gyulladt, nem f3j

- nem kohog
Amennyiben a sziil6 a felsorolt tiineteket észleli, gyermeke nem egészséges, ha teheti
kettd napig tartsa a kozosségtol tavol.
Az 6voddban megbetegedd, lazas gyermeket a sziildnek az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idén beliil haza kell vinnie és csak orvosi igazoldssal johet ujra
kozosségbe. Az oOvodapedagdgus a sziild megérkezéséig gondoskodik a gyermek
tarsaitol vald elkiilonitésérdl, lazanak csillapitasarél és ha elkeriilhetetlen, orvosi
ellatasarol.
Intézményilinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a gyermekek,
ha ez sziikséges, kérjiik otthon megoldani. Kivételt képeznek a gyermekek életmentd
gyogyszerei, utazas esetén autdbusz tabletta, és kronikus betegség esetén (pl. asztma)
az elére behozott névre szolo készitmények, lazgorcsre vald hajlam esetén egyedi
névre sz010 lazcsillapitok.
Fert6zd betegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a
fertStlenitésre, tisztasagra. Tetii eléfordulasakor csak lekezelt és kitisztitott hajjal
jOhet a gyermek ismét kozosségbe.
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9.3. A GYERMEK RUHAZATA AZ OVODABAN ES EGYEB BEHOZANDO
FELSZERELES

A gyermek az 6vodaban olyan ruhdban jelenjen meg, amelyben kényelmesen és
nyugodtan jatszhat, tevékenykedhet.
A ruha és cip0 kivalasztasanal az egészségi €s kényelmi szempontok dominaljanak.
Unnepélyek alkalméaval a gyermekek ruhazata legyen alkalomhoz ill6.
A gyermek szekrényében, illetve polcan mindig legyen valtoruha (alsonemi, zokni,
ill. harisnyanadrag, polo, pulover, nadrag ), a szekrény tartalmat és rendjét a sziilonek
folyamatosan figyelnie kell. Célszerii a ruhanemii jellel valo ellatasa.
A csoportszobaban valtocipd hasznalata minden évszakban koételezd .Erre a célra
belebujos papucs semmilyen koriilmények kdzott nem elfogadhatd. Célszert a cipoket
is jellel ellétni.
A gyermekek szdmara a tornafelszerelést minden év szeptemberében kérjiik; melynek
tartalma: -tornaruha, ill. pol6-révidnadrag 6sszeallitas
-1 par zokni
-1 par kényelmes tornacipd (kiilon zacskoban )
ko6zépso és nagycsoportosoknak:
- szabadid0 ruha ( hasznalt )
Délutani pihenéshez sziikséges: pizsama; parna; az agyra vaszonvédo huzat.
Fogkefe, fogmoso pohar, fogkrém sziikség szerint; jellel elldatott fésii; évente 3 nagy
csomag papir zsebkendo.
Uszashoz: ha valamikor lehetéségiink nyilik ra ( kozéps6 és nagycsoportosok egyéni
lehetdsége sziiléi finanszirozdssal ) fiirddruha, papucs, uszosapka, to6rolkozo,
nejlonzacskd a vizes holminak, hossza haju kislanyoknak szaraz hajgumi, 1ddjarastol
fliggben vékonyabb vagy vastagabb sapka.

9.4. A GYERMEKEK OTTHONROL BEHOZOTT TARGYAINAK, JATEKAINAK
SZABALYOQZASA

A kisgyermek az 6vodaba legfeljebb EGY JATEKOT hozhat magéaval otthonrol,
annak épségéért azonban az Ovodapedagdgusok feleldsséget nem vallalhatnak.
(alvoka)

BALESETVESZELYES TARGYAKAT ES RAGOGUMIT AZ OVODABA
HOZNI SZIGORUAN TILOS!

Kérjiik a sziiloket, gyermekeik ruhazatat ellendrizzék; semmilyen veszélyes targy
(szlro, vago, éles eszkdz) ne maradjon a zsebiikben.

A gyermekeknek az évodaban az ékszerek viselése nem ajanlott (gyiird, lanc, karkoto,
16g06s fiilbevald) mert balesetveszélyes; elvesztéséért, rongalodasaért feleldsséget nem
vallalunk.

Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartol fiiggetleniil — sem anyagi, sem
mas jellegii felelosséget vallalni nem tudunk. Kérjiik a kedves sziill6k ez iranya
megértését.
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9.5. ELJARASREND BALESET ESETEN

Az 6vodéban torténd baleset esetén a gyermeket elsésegélyben részesitjiik ¢és a sziilot
a torténtekrél minden esetben értesitjiik.

Ha 1ugy itéljiikk meg, hogy orvosi ellatasra van sziiksége ¢és a sziild nem tartdzkodik
otthon, hogy a gyermeket orvoshoz vigye, a sziil6 telefonon torténé beleegyezésével,
dontésével a megfelel intézkedéseket megtessziik.

A baleseti jegyz6konyvet a munkavédelmi felelds elkésziti, azt a jogszabalyban eldirt
helyekre elkiildi.

A biztositasért felelos 6vodapedagogus atnézi a gyermek biztositasat ¢s amennyiben a
balesetébdl kifolyolag biztositasra jogosult, a folyamatot elinditja.

10. AZ OVODA HAGYOMANYAI

10.1. A GYERMEKEK SZULETESNAPJANAK MEGUNNEPLESE

Az tnnepeltet tarsaik rajzokkal és jokivansagokkal, az 6vodapedagdgusok pedig egy
sajat készitésli aprosdggal koszontik fel.

A sziilok sajat elgondolasuk alapjan hozhatnak az {linnepelt részérdl barmit, amivel
tarsait megvendégelheti. (ezt az 6voda nem tudja szabdlyozni — megprobaltuk; nem
sikeriilt!)

Kérjiik, hogy a sziilok a gyermek sziiletésnapja elott feltétleniil egyeztessenek az
6vodapedagogussal arrol, hogy melyik nap szeretnének linnepelni

11. JOGOK ES KOTELESSEGEK

2012. évi CXC. trv. A nemzeti koznevelésrol 46. §

11.1. AGYERMEK JOGAI

A nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék. Ovodai
napirendjét életkoranak megfelelden alakitsak ki (jatékido, levegdztetés, pihendido,
étkezés, testmozgas). Biztonsaga érdekében az 6vodaban tartézkodas ideje alatt végig
ovodapedagogus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében
nem vethetd ald embertelen, megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvonasa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

A gyermek joga, hogy képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben,
oktatasban részesiiljon.

18



e Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagat tiszteletben kell tartani.

e A gyermek nevelése az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvaldsitani.

e A gyermek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az dvoda
nem korlatozhatja, de a gyermek ezen joganak gyakorlasa korben nem veszélyeztetheti
sajat, tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlodéshez vald jogat.

e (saladja anyagi helyzetétl fiiggben ingyenes, vagy kedvezményes étkezésben
részesiilhet.

e A gyermek az intézmény eszkozeit (jatékok, fejlesztdé eszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.

e Eletkoranak ¢és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartdsdban.

11.2. A SZULO JOGAI

e A sziil6 joga a szabad ¢vodavalasztas — a gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell
felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziiléje dolgozik. A felvételrdl az
6voda vezetdje dont.

e A sziil§ joga, hogy megismerje az intézmény Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és
Mukodési  Szabalyzatat, Hazirendjét. A Hazirend egy roviditett példanyat
beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni.

e Joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast; a gyermek nevelés€hez tanacsokat, segitséget kapjon.

e A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti az a jog, hogy gyermeke
o6vodadba jarasdhoz - a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint — anyagi tamogatast kapjon.

e A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét.

o Kezdeményezheti sziildi szervezet, Ovodaszék 1étrehozasat, abban tevékenyen
kozremiikodhet.

e Az oOvodai szil6i szervezet vezetOsége figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a neveldmunka eredményességét; — megallapitasairdl tajékoztathatja
az intézmény neveldtestiiletét €s a fenntartdt, - a gyermekek nagyobb csoportjat érintd
barmely kérdésben tdjékoztatast kérhet az 6voda vezetdjétdl, s az adott kérdés
megtargyaldsakor, mint a sziil61 szervezet képviseldje, tanacskozasi joggal részt vehet
a neveldtestiileti értekezleteken.

e Joga, hogy az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

11.3. A SZULO KOTELESSEGEI
o A sziild kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi

fejlodéséhez sziikséges feltételekrol.
e Biztositsa gyermeke rendszeres €s zavartalan 6vodaba jarasat.
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Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését és a téle elvarhatd mdodon segitse a fejlodés
folyamatat, valamint a gyermek kozdsségbe valod beilleszkedését, a kozosségi élet
szabalyainak elsajatitasat.

A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason,
6vodapszichologusi vizsgalaton, illetve a Szakértdi Bizottsag eldtt, ha a gyermekkel
foglalkozd o6vodapedagogus erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésben foglaltaknak
nem tesz eleget, az aljegyz0 kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.
Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozd pedagdgusokkal és
résziikre az egyiittneveléshez sziikséges tdjékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda pedagdgusainak és alkalmazottainak emberi méltosagat és
jogait, tantsitson tiszteletet irantuk.

11.4. PANASZKEZELES

A panaszkezelés eljarasrendjét az 6vodai SZMSZ-ben talalhatd Panaszkezelési szabalyzat
tartalmazza.

Célja: hogy a felmeriild problémékat, vitdkat a legkorabbi idépontban, a legmegfelelobb
szinten lehessen feloldani, vagy megoldani.

Probléma, panasz, észrevétel esetén a sziild (hozzétartozd) amennyiben gyermekét érinti az
o6vodapedagogushoz, étkezéssel kapcsolatban az élelmezésvezetohdz fordulhat.

Amennyiben nem oldodik meg a problémadja, az 6vodavezetdhdz fordulhat — elére egyeztetett
iddpontban — személyesen, illetve irdsban.

A sziiloi panaszkezelés folyamata, a tevékenységek lépés sora:

Els6 szinten az 6vodapedagdgushoz fordul problémajaval.

Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat.

Amennyiben jogos a panasz, Osszehozza a panaszost az okozdval, megoldast
keresnek; jo esetben megoldjak a problémat.

Amennyiben jogos, de csoportszinten nem oldhatd meg, vagy a jogossagot az
ovodapedagdgus nem ismeri el, az intézményvezetohoz fordulnak. Ha vezetdi szinten
sem megoldhat6 a probléma, a fenntartdhoz fordulnak a panasszal.

A panaszt az intézményvezetdi szinttdl irasba kell foglalni.

A panaszkezelés rendjét az érintettekkel meg kell ismertetni.

A panaszokat és a hozza kapcsolédd dokumentumokat iktatni kell.

Hatariddé: maximum 30 nap

Felelos: szinttdl fliggden: dvodapedagogus, dvodavezetd, fenntartd

A panaszkezelés dltalanos lépései:

a panasz tudomasul vétele

az érintettek tajékoztatasa

tények, informaciok gylijtése a panasszal kapcsolatban
megoldasok keresése

a panaszos tajékoztatasa a megoldasi alternativakrol
megoldas
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12. AZ OVODAPEDAGOGUSOK ES DAJKAK RESZERE KESZULT
SZABALYOK

12.1. AZ OVODAPEDAGOGUSOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

e A szinvonalas neveldmunka ellatdsa érdekében koteles felkésziilten megjelenni az
ovodaban; ugyanigy a csaladlatogatasokon, fogadoorakon, sziiloi értekezleteken. Az
eldirt dokumentumok vezetése pontos és naprakész legyen.

o A sziiloket koteles tajékoztatni gyermekiik fejlodésérdl és érdeklddésiikre az 6vodaban
eltoltott nap eseményeirdl.

e A sziil6ktdl a gyermekiikrél kapott informéciokat kezelje tapintatosan, titoktartasi
kotelezettséggel.

e Az 6vodapedagdgus a kotelezd oraszamanak letoltése kozben csak indokolt esetben
hagyhatja el a csoportjat, akkor is el6bb gondoskodnia kell olyan személyrdl, aki
tavolléte idején feliigyel a gyermekekre, €s az id6 alatt teljes felelosséggel tartozik
testi épségiikért. A csoportot semmilyen indokkal nem hagyhatja magéra!

e Csoportokat 9sszevonni ( a Hazirendben megfogalmazottakon kiviil ) csak Kivételes
esetben ¢€s az 6vodavezetd engedélyével lehet. Csoportdsszevonds esetén a bent 1évo
o6vodapedagdgus mindkét csoport gyermekeiért felel.

12.2. ADAJKAKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

e Munkajukat a munkakori leirasban €s a takaritdsi szabalyzatban megfogalmazottak
szerint végzik.

o FEllatjdk a gyermekekkel kapcsolatos gondozési feladatokat, partnerként segitik az
6vodapedagogusok  nevelémunkajat. A gyermekekkel szemben szeretetteljes
viselkedést tantsitanak.

e A gyermekekrdl informéciokat nem adhatnak ki, ezzel kapcsolatban a sziildket az
illetékes 6vodapedagdgushoz iranyitjak.

12.3. ALTALANOS RENDELKEZESEK

e Valamennyi dolgoz6 szdmara kotelezd a munkarend betartdsa — a pontos €s zavartalan
munkakezdés érdekében munkaidejének kezdetekor mar atoltozve foglalja el a
munkatertiletét.

o Az esetleges késérdl és annak indokarol tajékoztatni kell az dvoda vezetdjét és a
valtotarsat.

e Maganjellegli program miatt csak nagyon indokolt esetben lehet a vezet6tdl
tdvolmaradast kérni.

e Az 6voda belligyeit, kiils6 személlyel megtargyalni nem etikus.

e A balesetveszély elharitasa mindenki szamara alapvet6 feladat.

Morichida, 2017.szeptember 1.
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Elfogadta:
(Neveldtestiilet)

Véleményezte:
(Sziilé1 Munkak6zdsség)

Egyetértését nyilvanitotta:

(Fenntarto)

Jovdahagyta:
(Ovodavezetd)

13. LEGITIMACIOS ZARADEK

Datum

Alairas
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14. JEGYZOKONYVEK

14.1. A SZULOI MUNKAKOZOSSEG ULESENEK JEGYZOKONYVE

Helye: Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda
Ideje: 2017.augusztus 30.
Jelen vannak: 4 6 SZM vezetéségi tag
Végh Tamésné 6vodavezetd
Napirendi pont: Az 6vodai Hazirenddel kapcsolatos egyetértés kinyilvanitasa
Levezeto elnok: Végh Tamasné évodavezetd

A levezet6 elnok megnyitja az iilést és megallapitja a hatarozatképességet. Javaslatot tesz a
jegyzokonyv vezetd és hitelesitok személyére.

Jegyzdkonyv vezetd: Gyorkds Linda

Hitelesitd: Pirkané Zsédely Anna

Végh Tamésné 6vodavezetd ismerteti a Hazirend tartalmat és jelentdségét. Ennek ismeretében
a sziilok képviseldi az alabbi hatarozatot hoztak; 4 igen szavazattal:

Hatarozat

2/2017. (VI11.30.) sz. hatarozat
A Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda Sziil6i Munkak6zossége az intézmény Hazirendjéhez
véleményezési jogat gyakorolta.

Felelds: Végh Tamasné dvodavezetd

Morichida, 2017.augusztus 30.

Gyorkos Linda
jegyzékonyv vezetd

Pirkédné Zsédely Anna
hitelesitd
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14.2. NEVELOTESTULETI ERTEKEZLET JEGYZOKONYVE

Helye: Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda
Ideje: 2017.augusztus 28.

Jelen vannak: 3 f6 6vodapedagogus

Napirendi pont: Az 6vodai Hazirend elfogadasa
Levezeto elnok: Végh Tamasné évodavezetd

A levezet6 eln6k megnyitja az értekezletet és megallapitja a hatarozatképességet.

Javaslatot tesz a jegyzokonyv vezetd és hitelesité személyére, melyet személy szerint
megszavaz a nevelotestiilet.

JegyzOkonyv vezetd: Lakd Adrienn

Hitelesitd: Németh Gaborné

Végh Tamasné 6vodavezetd ismerteti a Hazirend tartalmat és jelentdségét. Ennek ismeretében
a neveldtestiilet 2 f6 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Hatarozat

1/2017.(V111.28.) sz. hatarozat
A Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda Nevel6testiilete az intézmény Hazirendjét elfogadja.

Felelds: Végh Tamésné 6vodavezetd
Morichida, 2017.augusztus 28.

Laké Adrienn
jegyzOkonyv vezetd

Németh Gaborné
hitelesito
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A HAZIREND MODOSITASA

A Moérichidai Napkozi Otthonos Ovoda nevelStestillete altal 2013.majus 30-4n a
3/2013(V.30.) szamu hatarozattal elfogadott Héazirend torvényi és egyéb valtozdsok miatt
modositasra és kiegészitésre keriilt.

A mdodositds idépontja: 2017. szeptember 1.

A modositast elvégezte: Végh Tamasné 6vodavezetd

A moédositott — kiegészitésekkel kiboviilt Hazirend hatdlyba lépése:

2017.szeptember 1.

Ervényessége: 2017 .szeptember 1.-t6] (jabb médositasig

Morichida, 2017. szeptember 1.

Végh Tamasné ovodavezetd
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A HAZIREND MODOSITASA

A Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda 2017.szeptember 1-én hatalyba 1épett Hazirendje a
kovetkezOk szerint modosul:
+ boritd oldal: dvodavezetd neve
+ 6. oldal:
o intézmény neve
intézmény telefonszama
ovodavezetd telefonszama
6vodavezetd neve
hatalyba Iépés idOpontja
o érvényessége
+ 7. oldal: nyitvatartasi id6 munkahelyi indokkal torténé esetenkénti modositasa
+ 12. oldal:
o torvényi elbirasok pontositasa
o eldjegyzéshez sziikséges dokumentumok pontositdsa (gyermek lakcimét
igazol6 dokumentum)
+ 13. oldal: torvényi rendelkezés feltiintetése
+ 14. oldal:
o gyermekek nassoltatdsanak kiegészitése
o gyermekek hidnyzasaval kapcsolatos jelzések kiegészitése

0 O O O

+ 15. oldal:
o utcai labbelivel a gyermekek mosdojaba, illetve a csoportszobakba belépése
tilos
o rabaszentmiklosi és arpasi gyermekek érkezése, tdvozasa
+ 16. oldal:
o délutani  pihenés utdn  sziild érkezési  szandékanak jelzése az
ovodapedagdgusok felé

o gyermekek egészségi allapotanak feltlintetése
o gyermekek 61t6z0 szekrényeinek tartalmat €s rendjét a szliléknek folyamatosan
ellendrizni kell
A modositast elvégezte:

Morichida, 2017. szeptember 1.

Végh Tamésné 6vodavezetd

A Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda médositott Hazirendjét a neveldtestiilet nevében
elfogadom:

Morichida, 2017. szeptember .

NémethGaborné évodapedagogus
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A Morichidai Napkozi Otthonos Ovoda médositott Hazirendjét jovahagyom:

Morichida, 2017. szeptember .

Németh Dora aljegyzd
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